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COMPITI 

AREA 1 
 

F.S. 
Gestione del 

PTOF 

Collaborare con lo staff di Presidenza (D.S., I e II Collaboratore del Ds e F.S.); 
Cura dell’aggiornamento del PTOF  
Coordinamento “Commissione aggiornamento del PTOF”.  
Coordinamento delle progettazioni intra ed extra curriculari in coerenza con il 
PTOF in collaborazione con i referenti di progetto 
Acquisizione programmazione d'Istituto e curricoli elaborati dai dipartimenti 
disciplinari 
Monitoraggio e valutazioni azioni progettuali inerenti al PTOF (formazione) in 
collaborazione con la rendicontazione dei referenti di progetto e il NIV 
Coordinatore della Commissione PTOF 

AREA 2 
 

F.S.  
Valutazione 

Scuola Infanzia e 
Primaria 

Collaborare con lo staff di Presidenza (D.S., I e II Collaboratore del Ds e F.S.); 
Predisporre tutti gli standard idonei alla valutazione iniziale, intermedia e finale 
degli alunni (griglie, scheda di valutazione, certificazione competenze) 
Definizione criteri di valutazione degli alunni in indirizzo, supervisione, 
coordinamento ed elaborazione di quadro di sintesi - ad integrazione del PTOF - 
delle attività di programmazione delle Scuole dell’Infanzia e Primaria, delle 
riunioni di dipartimento della Scuola Secondaria di I Grado, della Commissione 
PTOF.  
Referente INVALSI 
Lettura dei dati, in coordinamento con il Referente d’Istituto, degli Istituti 
Nazionali Indire e Invalsi e il Nucleo di Autovalutazione e illustrazione dei 
medesimi al Collegio dei Docenti 

AREA 2.2 
 

F.S.  
Valutazione 

Scuola Secondaria 

Collaborare con lo staff di Presidenza (D.S., I e II Collaboratore del Ds e F.S.); 
Predisporre tutti gli standard idonei alla valutazione iniziale, intermedia e finale 
degli alunni (griglie, scheda di valutazione, certificazione competenze) 
Definizione criteri di valutazione degli alunni in indirizzo, supervisione, 
coordinamento ed elaborazione di quadro di sintesi - ad integrazione del PTOF - 
delle attività di programmazione delle Scuole dell’Infanzia e Primaria, delle 
riunioni di dipartimento della Scuola Secondaria di I Grado, della Commissione 
PTOF.  
Referente INVALSI 
Lettura dei dati, in coordinamento con il Referente d’Istituto, degli Istituti 
Nazionali Indire e Invalsi e il Nucleo di Autovalutazione e illustrazione dei 
medesimi al Collegio dei Docenti 

AREA 3.1 
 

F.S. 
Handicap e 

Disagio 
 Scuola Infanzia e 

Primaria 

Collaborare con lo staff di Presidenza (D.S., I e II Collaboratore del Ds e F.S.); 
Monitoraggio degli alunni in condizione di handicap e delle azioni svolte  
Referente per i rapporti con l’ASL e l’ufficio H 
Coordinamento dei docenti di sostegno e dei relativi interventi  
Coordinamento delle iniziative progettuali (in collaborazione con la FS 3.2) 
comuni con la scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria  
Membro di diritto del PAI 
Membro di diritto della Commissione continuità ed orientamento  
Componente della “Commissione aggiornamento del PTOF”. 
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AREA 3.2 

 
Handicap e 

Disagio  
Scuola Secondaria 

I grado 

Collaborare con lo staff di Presidenza (D.S., I e II Collaboratore del Ds e F.S.); 
Monitoraggio degli alunni in condizione di handicap e delle azioni svolte  
Referente per i rapporti con l’ASL e l’ufficio H 
Coordinamento dei docenti di sostegno e dei relativi interventi  
Coordinamento delle iniziative progettuali (in collaborazione con la FS 3.2) 
comuni con la scuola Primaria e Secondaria  
Membro di diritto del PAI 
Membro di diritto della Commissione continuità ed orientamento  
Componente della “Commissione aggiornamento del PTOF”. 

 
AREA 4 

F.S. Continuità e 
Orientamento 

Coordinamento delle azioni relative alle fasi di passaggio tra la Scuola 
dell'Infanzia e la Scuola Primaria  
Coordinamento delle azioni relative alle fasi di passaggio tra la Scuola Primaria e 
la Scuola Secondaria di I grado  
Monitoraggio dei percorsi individuali in ogni ordine di Scuola  
Coordinamento delle attività di orientamento finalizzate alle scelte scolastiche 
Rapporti e continuità con le scuole secondarie di 2° grado e con le agenzie 
formative  
Coordinatore della Commissione continuità e orientamento  
Componente della “Commissione aggiornamento del PTOF”  

 
Referente BES e 

DSA 

Analisi delle condizioni di disagio e di svantaggio degli alunni  
Referente per i rapporti con l’ASL relativamente agli alunni BES e DSA 
Rilevazione e monitoraggio assenze e comunicazione alle famiglie degli alunni 
con frequenze saltuarie 
Rapporti con l'osservatorio sulla Dispersione scolastica e i Servizi sociali 
Coordinamento dei progetti inerenti la Dispersione scolastica  
Coordinatore del PAI 
Membro di diritto della Commissione continuità ed orientamento  
Componente della “Commissione aggiornamento del PTOF” Integrazione alunni 
stranieri; monitoraggio e rilevazione dei bisogni degli alunni stranieri. 

Referente 
ERASMUSPLUS 

Referente progetti Erasmusplus 
Coordinamento ed organizzazione delle attività di Educazione Interculturali  
Organizzazione di scambi e gemellaggi con altre istituzioni scolastiche (italiane 
ed estere)  
Rapporti con Enti esterni, con l'Agenzia nazionale LLP, con i partners  

Referente  
sito WEB 

Coordinamento dell’utilizzo delle tecnologie multimediali presenti nell’Istituto.  
Coordinamento e supporto nella progettualità multimediale e l’utilizzo delle 
nuove tecnologie nella didattica con l’utilizzo dei nuovi sussidi multimediali  
Monitoraggio sulla ricaduta formativa dell’utilizzo delle nuove tecnologie  
Ricerca e sviluppo di progetti finanziati da enti statali e non  
Cura del sito Web  
Componente della “Commissione aggiornamento del PTOF” 

Commissione  
 Valutazione 

Verifica dei traguardi iniziali, intermedi e finali nelle programmazioni annuali 
Predisposizione delle prove quadrimestrali intermedia e finali 
Predisposizione delle prove d’ingresso classi prime per l’anno successivo 
Verificare la corrispondenza tra giudizio globale e media dei voti  
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Commissione  
 Continuità e 
Orientamento 

Predisposizione delle attività relative alle fasi di passaggio tra la Scuola 
dell'Infanzia e la Scuola Primaria  
Predisposizione delle attività relative alle fasi di passaggio tra la Scuola Primaria 
e la Scuola Secondaria di I grado  

  

Commissione BES 
e DSA 

Analisi delle condizioni di disagio e di svantaggio degli alunni  
Predisposizione dei modelli e definizione dei criteri per la compilazione di PEI e 
PDP   
Predisposizione dei lavori del GLI  
Formazione dei gruppi di recupero Bes 
Revisione annuale del PAI 
Strutturazione dell’intervento in aula dei pedagogisti PLUS Ghilarza e Bosa 
Collaborazione alla determinazione delle modalità di personalizzazione 
dell’intervento del Plus 
Rilevazione del quadro di funzionamento dei PDP su esiti ricognizione curata da 
docente di potenziamento e alla stregua della sperimentazione del format unico. 

Commissione 
PTOF 

Predisposizione dell’aggiornamento del PTOF in coerenza con le azioni di 
miglioramento dell’offerta formativa del triennio 2016/19 
Predisposizione dei documenti di idonea sintesi delle proposte 
organizzative/formative 
Quantificazione dei fabbisogni strumentali professionali 
Valutazione della coerenza con il PTOF delle attività relative agli eventi e 
ai viaggi d’istruzione 

Commissione  
ERASMUSPLUS 

Coordinamento ed organizzazione delle attività di Educazione Interculturali  
Organizzazione di scambi e gemellaggi con altre istituzioni scolastiche (italiane 
ed estere)  

Rapporti con Enti esterni, con l'Agenzia nazionale LLP, con i partners 

NIV Predisposizione del RAV e del PDM in stretta collaborazione con la 
commissione PTOF 
Organizzazione attività INVALSI in collaborazione con il referente INVALSI 
(unico per gli adempimenti ministeriali ma coadiuvato da tutti i componenti NIV 
e con la Segreteria) 

 
 

 
 
 


